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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

|ncadrul prctulu1 0.02

1. Elaborat Municipiul Targoviste
alege integritatea )
2. Varificat lonescu .Florentina Asistent 01.08.2022 | _—
Mirela manager /]

B Avizat Stanca Silvia Elena Manager | 01.08.2022 7/
proiect
Primarul o

4. Aprobat Stan Daniel Cristian | Municipiului 01.08.2022 %—é

Targoviste

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

1: Editia | Document initial - 01.08.2022
A Revizia 1 - - - ‘
3, Revizia 2 - - -

i

| |

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupacazl‘
revizia din cadrul editiei procedurii L |

c

-

Nota: Coloana referitoare la scopul difuzarii se com leteaza dupa caz |cu
urmdtorul text: aplicare, informare, evidentd, arhivare sau alte scopuri'(a
| |

se preciza care sunt)
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Nr. | Scopul | Exemp Nume si Semna
g Compart. i !
crt. | difuzarii nr. pa Fubchia prenume i tura
0 1 2 3 4 5 6 /
. Difuzat in
3.1 | Aplicare PMT Primar Sta.\n .Damel format
Cristian !
electronic
Vicepri Radulescu Difuzat in
3.2 | Aplicare PMT i 0.0 8 format
mar Catalin )
electronic
. . Difuzat in
. Vicepri
3.3 | Aplicare PMT P Ilie Monica format
mar i
electronic
Secretar Cristea Difuzat in
3.4 | Aplicare PMT Chiru format
general i 41 3 :
Catalin electronic
. Directia Director | Marin Difugel | in
3.5 | Aplicare - : o format
Economica | executiv | Silviana 3
electronic
. Difuzat in
3.6 | Aplicare SSCIITL e SEDE=RCE format
serviciu lulian .
electronic
Director | Stanescu Difuzat in
3.7 | Aplicare DMP . . format
executiv | Ciprian )
electronic
Sef Difuzat 1in
3.8 | Aplicare DMP A Ilie Violeta format
Serviciu i
electronic
3.9 | Aplicare DMP Sef birou | Stana Alice Diftzag |0
format
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electronic
3.10 | Aplicare Directia Arhitect | Soare E;i::: P
' Urbanism | Sef Alexandrina |
’ electronic
: Difuzat in
3.11 | Aplicare sciaspra | 26f | Nicolee format
serviciu Tinel L
electronic
Sef lonescu Difeat| n
3.12 | Aplicare SUESOF I format
serviciu Loredana !
electronic
. Sel‘V.IC'll.:l‘l Sef Mihaescu DI n
3.13 | Aplicare Achizitii I format
. serviciu | Magdalena ,
Publice electronic
Biroul lonescu Difuzat in
3.14 | Aplicare Administra | Sef birou Liviu format
tiv electronic
Comp. Difuzat 1in
. A
3.15 | Aplicare Situatii de | Consilier =R format
% George .
Urgenta electronic
Comp. Difuzat in
3.16 | Aoli Audit Auditor Musat format
’ EHEEiS Public public Daniela electronic
Intern
. Difuzat in
3.17 | Aplicare DAPL irextar  [.(HNCs format
executiv | Silvia Elena !
electronic
Difuzat 1in
- . Duica format
3.18 | Aplicare BRURECS Sef birou Roxana aleckrohic
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Biroul - Difuzat in
3.19 | Aplicare Contencios | Sef birou P format
- ' Elena !
juridic electronic
Aplicare
avidei- lonescu
3.20 ‘3 CRUMC Consilier | Florentina
o Mirela
arhivare
4, SCOP

Prezenta procedura descrie procesul de:

- stabilire a obiectivelor cuprinse in politica sistemului de management anti-
mita

- monitorizarea obiectivelor anti mita, respectiv a obiectivelor specifice
proceselor in scopul imbunatatirii SM din cadrul organizatiei.

5. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicd tuturor proceselor incluse in SMAM, aferente
activitatilor desfasurate in cadrul institutiei.

6. TERMINOLOGIE $I ABREVIERI

6.1 Terminologie
6.1.1 Document = informatie prezentata sub forma scrisa si/sau pe suport
informatic care descrie activitati, procese, cerinte si responsabilitati.

6.1.2 inregistrarile sistemului = documente care furnizeaza date referitoare
la la functionarea SMAM, dar si documente care arata in ce masura au fost atinse
obiectivele generale si specifice ale SMAM.

6.2 Abrevieri
Conform capitol | din Politica Anti Mita PSMAM-01
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7. DOCUMENTE DE REFERINTA

7.1 SR I1SO 37001:2017 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid
de utilizare;

8. RESPONSABILITATI

8.1 Responsabil de proces = RCAM (Responsabil de conformare anti-mita)
8.2 Echipa de proces = Conducator institutie, Responsabilii din Anexa 1
la prezenta procedura

9. DESCRIEREA PROCESULUI

INTRARI RESPONSABI- IESIRI
Procese DESCRIEREA PROCESULUI LITATI Procese aval
amonte
-Standardul de|1. Stabilirea proceselor SM Conducerea
e referinta — Se stabilesc procesele din|institutie
O |Organigrama |cadrul SM. RCAM
. decid
=
3
o
2. Stabilirea obiectivelor|Conducerea si |Politica
-Politica anti |generale anti mita RCAM
mita - Se stabilesc obiectivele generale|colaboreaza
) care sunt cuprinse in Politica
= sistemului de management anti-|- Tot
2 mita. personalul-
% - Politica este comunicata|este informat
e salariatilor si se intocmeste raport
= de constientizare.
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- Politica 3. Stabilirea obiectivelor|Conducerea |Program de
Succesiunea si |specifice decide imbunatatir
interactiunea |- Pentru procesele relevante e SM
proceselor pentru atingerea obiectivelor din Responsabiliie
SMAM Politica sunt stabilite obiective|de proces
ool Stadiul specifice pentru imbunatatirea|elaboreaza
e |realizarii continua a acestora programul pe
g Programului - Se intocmeste Programul de|compartiment
2 de imb. a SM |imbunatatie a SMAM, e si raspund
u. |- Raport - responsabilii de proces transmit|fiecare in
W lanaliza Programul de imbunatatie a SMAM|domeniul lui
efectuati de |[la RCAM si celor care au|de activitate
management |responsabilitati  in realizarea
obiectivelor cuprinse in program. |RCAM
centralizeaza
si elaboreaza
programul la
nivelul
institutiei
- Program de |4. Verificarea eficacitatii |-Conducerea- |Monitorizar
imbunatatire |obiectivelor decide e realizare
Ll SM - se realizeaza monitorizarea §$i obiective
= masurarea obiectivelor stabilite |-RCAM-
= in Programul de imbunatatire a |executa
= SMAM. -Resonsabilii
= - pentru fiecare obiectiv specific |de proces-
= din Programul de imbunatatire a |sunt informati
& SMAM se stabilesc informatiile
l&-' necesare - Responsabilii
o - o copie din Program se |pentru
e transmite la responsabilul care |realizarea
E raspunde de realizarea |obiectivelor -
> obiectivului executa
- se urmareste realizarea
obiectivului si se inregistreaza
rezultatul monitorizarii/
masurarii
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- Monitorizare |5. Raportare monitorizare/ - Resp. de - Stadiul
obiective masurare obiective de proces proces- realizarii
Semestrial, se completeaza cu executa
stadiul realizarii obiectivului, se
transmite la RCAM.
- Stadiul 6.Stadiul realizarii obiectivelor din Analiza
realizarii Programul de imbunatatire a SM, managemen
obiectivelor |se raporteaza si se analizeaza in tului
din Programul |cadrul analizelor efectuate de
de conducere
imbunatatire a
SMAM
- Stadiul 7. Stabilire obiectiv nou - Conducerea -
realizarii Daca urmare a verificarii decide Programul
obiectivelor |eficacitatii obiectivelor se - RCAM- de
din Programul |constata ca obiectivele nu s-au executa imbunatatir
de imb. a realizat la termenul stabilit, - Resp. de e a SMC
SMAC pentru imbunatatirea continua a  |proces- actualizat
procesului, se stabilesc obiective |colaboreaza
noi si se actualizeaza Programul de
imbunatatire a SM.

10. EVIDENTE, INREGISTRARI §I ANEXE
10.1 Programul de imbunatatire a SMAM, cod PS - MAM 2 - F1
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